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П  Л  А  Н

мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации   

выпускников 11 класса МБОУ СОШ № 11х. Южного в 2011/12 учебном году

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении  
	Коррекция 

	сентябрь  

	1
	Педагогический совет с повесткой дня:

-Анализ ЕГЭ-2011 и планирование работы по подготовке к ЕГЭ на 2011-2012 уч.г 

- Утверждение плана-графика подготовки школы к ЕГЭ
	30.08.2011
	С.В.Павличенко,

Молодова В.В. 
	
	

	2
	Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ
	01.09.2011
	С.В.Павличенко
	
	

	3
	Составление списков учащихся по разноуровневым группам для проведения консультаций
	до 01.09.2011
	Булатова О.В., Дадиани Е.А.
	
	

	4
	Оформление стенда по подготовке к ЕГЭ-2012
	до 01.09.2011
	Молодова В.В.
	
	

	5
	Проведение разноуровневых консультаций
	с 01.09.2011
	Булатова О.В., Дадиани Е.А.
	
	

	6
	Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ родителей и учащихся: 

- анализ результатов ЕГЭ-2011

- ознакомление с демо-вариантамиЕГЭ-2012 

- информирование об официальных сайтах ЕГЭ

- ознакомление с графиком предметных консультаций по подготовке к ЕГЭ
	до 30.09.2011
	Молодова В.В.
	
	

	7
	Индивидуальное консультирование родителей
	согласно графику
	Молодова В.В., С.В.Павличенко
	
	

	8
	Ознакомление с результатами проведения входных срезов знаний
	до 30.09.2011
	Молодова В.В.
	
	

	9
	Проверка КТП учителей, работающих в 11 классах (соответствие КТП рабочими программам).
	30.08.2011-15.09.2011
	Молодова В.В.
	
	

	10
	Проведение входных срезов знаний по русскому языку и математике на начало уч.г. (Определение уровня усвоения уч-ся материала прошлого учебного года, анализ уровня ЗУНов на начало уч.г)
	20-30.09.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	11
	Проверка классных журналов  11  классов (качество ведения журналов)
	20-30.09.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	октябрь

	12
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников 9, 11 классов
	до 31.10.11
	Молодова В.В.
	
	

	13
	Совещание при заместителе директора по УВР. Повестка дня: 1. Подготовка учащихся к КДР по предметам в 2011-2012 учебном году. 2. Особенности проведения ЕГЭ 2012. 3. Положение по ЕГЭ. 
4. Работа классных руководителей выпускных классов с родителями учащихся
	21.10.11
	Молодова В.В.
	
	

	14
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	15
	Проведение разноуровневых консультаций
	по графику
	Булатова О.В. Дадиани Е.А.
	
	

	16
	Проведение родительского собрания. 

- Ознакомление с положением  о проведении государственной (итоговой) аттестации за курс средней (полной) школы
- Предварительный выбор предметов по выбору


	до 17.10.11
	Молодова В.В.
	
	

	17
	Первичное тестирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме и по материалам ЕГЭ
	до 20 10.11
	Молодова В.В.
	
	

	18
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	19
	Проверка тематического планирования консультаций по русскому языку и математике (соответствие планирования кодификатору и спецификации КИМов ЕГЭ 2012).
	06.10.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	20
	Проверка классных журналов 11 классов (наличие записи тематического повторения).

	20.10.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	22
	Контроль за проведением предметных консультаций
	
	Молодова В.В.
	
	

	ноябрь

	23
	 Педагогический совет «Педагогическая деятельность в системе подготовки выпускников 9, 11 классов к сдаче государственной (итоговой) аттестации»
	03.11.2011
	С.В.Павличенко, Молодова В.В.
	
	

	24
	Совещание при завуче: 

- Работа со слабоуспевающими учащимися на уроках русского языка и математики в 11 классе

- Изменения в КИМах
	06.11.2011
	Молодова В.В.
	
	

	25
	Проведение классного собрания:  Изменения в КИМах 
	20.11.2011
	Фролов С.А.
	
	

	26
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей и учащихся по проведению итоговой аттестации
	По мере поступления
	Молодова В.В.
	
	

	27
	Проведение КДР по графику
	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	28
	Мониторинг тренировочно-диагностических работ
	По мере написания
	Молодова В.В.
	
	

	29
	Общешкольное родительское собрание «Особенности проведения государственной (итоговой) аттестации в 2012 году»
	до 20 11.11
	С.В.Павличенко Молодова В.В.
	
	

	30
	Ознакомление родителей с результатами КДР и текущей успеваемостью выпускников
	По мере написания
	Фролов С.А. Молодова В.В.
	
	

	31
	Тематический контроль «Преподавание русского языка в 11 классе» (внедрение разноуровневого обучения на уроках)
	
	Молодова В.В. 
	
	

	32
	Контроль за проведением разноуровневых консультаций (работа учителей-предметников со школьниками, имеющими высокую мотивацию к учебно-познавательной деятельности)
	20-30.10.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	33
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	34
	Контроль за работой классных руководителей 11 классов (ознакомление   учащихся и   родителей с   основными положениями  проведения  государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 уч.г.).
	25-30.11.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	35
	Проверка классных журналов 11 классов (соответствие записей в журналах КТП).
	12.11.11
	Молодова В.В. 
	
	

	36
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	37
	Проверка рабочих тетрадей по русскому языку и математике (система проверки, выполнение домашнего задания)
	27.11.11
	Молодова В.В. 
	
	

	38
	Анализ итогов 1-й четверти
	До 03.11.11
	Молодова В.В.
	
	

	декабрь

	39
	Совещание при завуче «Мониторинг результативности обучения учащихся по математике»
	25.12.11
	Молодова В.В.
	
	

	40
	Совещание при директоре «Совершенствование системы со слабоуспевающими учащимися по подготовке к итоговой аттестации»
	10.12.11
	С.В.Павличенко
	
	

	41
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ
	до 28.12.11
	Молодова В.В.
	
	

	42
	Мониторинг результативности обучения учащихся по математике
	В течение месяца
	Молодова В.В.
	
	

	43
	Индивидуальное консультирование родителей выпускников
	по графику
	Администрация, учителя-предметники, Кл.рук
	
	

	44
	Классное собрание с выпускниками: - разъяснение правил заполнения бланков ЕГЭ
	до 25 12.11
	Фролов С.А.
	
	

	45
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ
	12.12.11
	Фролов С.А.
	
	

	46
	Организация проведения краевых диагностических работ
	постоянно
	Молодова В.В.
	
	

	47
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ
	постоянно
	Фролов С.А. Молодова В.В.
	
	

	48
	Персональный контроль учителя математики Дадиани Е.А. (работа над повышением качества образования по предмету)
	20-30.12.2011
	Молодова В.В.
	
	

	49
	Формирование базы данных организаторов ОУ-ППЭ
	По запросу УО
	Молодова В.В., 
	
	

	50
	Проведение собеседования с учителями-предметниками по вопросам подготовки к ЕГЭ
	25.12.11
	
	
	

	51
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	52
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	53
	Тематический контроль учителей-предметников «Совершенствование системы со слабоуспевающими учащимися по подготовке к итоговой аттестации»
	20-30.12.2011
	Молодова В.В. 
	
	

	54
	Проверка журналов (Выполнение программ по предметам и выявление причин отставания за 1-е полугодие)
	30.12.11
	Молодова В.В. 
	
	

	55
	Заседание МО «Проведение глубокого методического анализа результатов КДР по основным предметам»
	до 28.12.11
	Руководители МО
	
	

	январь

	56
	Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ
	постоянно
	Молодова В.В., Фролов С.А.
	
	

	57
	Классное собрание с выпускниками: - знакомство с правилами поведения на ЕГЭ
	до 20 01.12
	Фролов С.А.
	
	

	58
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ЕГЭ.

Знакомство с результатами КДР.
	По мере необходимости
	Администрация, учителя-предметники, Кл.рук
	
	

	59
	Пробный внутришкольный ЕГЭ по математике
	21.12.12
	Дадиани Е.А. Молодова В.В.
	
	

	60
	Организация проведения краевых диагностических работ
	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	61
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ и пробного ЕГЭ
	По мере написания
	Фролов С.А. Молодова В.В.
	
	

	62
	Персональный контроль учителя биологии Бальцера В.Г. (работа над повышением качества образования по предмету)
	16-24.01.12
	Молодова В.В.
	
	

	63
	Проверка тетрадей для контрольных работ по математике, русскому языку
	10.01.12
	Молодова В.В. 
	
	

	64
	Индивидуальные консультации педагогам
	по графику
	Молодова В.В. 
	
	

	65
	Анализ итогов 2-й четверти, 1-го полугодия
	30.01.12
	Молодова В.В. 
	
	

	66
	Контроль работы классных руководителей (психологическое сопровождение ЕГЭ)
	до 24.01.12
	Молодова В.В. 
	
	

	67
	Проведение совещания по завуче «Изучение муниципальных справок по результатам проведения КДР  (анализ результатов)
	10.01.12
	Молодова В.В. 
	
	

	68
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	69
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	70
	Проверка диагностических карт уч-ся 11 класса по русскому языку и математике (качество ведения диагностических карт, ведение мониторинга выполнения экзаменационных заданий)
	16-24.01.12
	Молодова В.В. 
	
	

	71
	Проверка планов индивидуальной работы по выбору ЕГЭ  (корректировка планов в соответствии с западающими темами у уч-ся)
	16-21.01.12
	Молодова В.В. 
	
	

	февраль

	72
	Формирование базы данных выпускников для сдачи ЕГЭ, сверка в МОУО
	До 1 марта 2012
	Молодова В.В.
	
	

	73
	Классно-обобщающий контроль в 11 классе
	12-26.02.12
	Молодова В.В.
	
	

	74
	Собеседование с выпускниками и их родителями: уточнение состава участников ЕГЭ по предметам с учетом Правил приема в ВУЗы и ССУЗы
	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	75
	Оформление письменных заявлений учащихся выпускных 11-х классов о выборе государственных экзаменов
	до 01.03.12
	Молодова В.В.
	
	

	76
	Организация проведения краевых диагностических работ
	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	77
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ
	По мере написания
	Молодова В.В. Фролов С.А.
	
	

	78
	Проверка поурочных планов (наличие разноуровневой, индивидуальной работы)
	16-20.02.12
	Молодова В.В. 
	
	

	79
	Заседание МС «Работа учителей-предметников по повышению качества знаний у выпускников по основным предметам»
	05.02.12
	Молодова В.В. 
	
	

	80
	Работа классных руководителей по контролю за посещаемостью занятий, дополнительных занятий, связь с родителями и учителями-предметниками
	16-25.02.12
	Молодова В.В. 
	
	

	81
	Проверка КТП (корректировка тем повторения материала в соответствии с пробелами в знаниях учащихся)
	24.02.12
	Молодова В.В. 
	
	

	82
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	83
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	84
	Проверка журналов с целью выявить систему работы учителя по опросу учащихся
	16.02.12
	Молодова В.В. 
	
	

	85
	Совещание с руководителями МО: Выполнение методических рекомендаций по подготовке слабоуспевающих учащихся 11-х классов к ЕГЭ
	16.02.12
	Молодова В.В. 
	
	

	март

	86
	Проведение общешкольного родительского собрания для родителей учащихся 9-11 классов, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	до 26 03.12
	Молодова В.В.
	
	

	87
	Организация проведения краевых диагностических работ
	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	88
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ
	По мере написания
	Молодова В.В.
	
	

	89
	Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ
	16-24.03.12
	Молодова В.В. 
	
	

	90
	Контроль оформления уголков по подготовке к итоговой аттестации
	13.03.12
	Молодова В.В. 
	
	

	91
	Проверка тематического планирования консультаций по русскому языку и математике (наличие корректировки в соответствии с результатами КДР)
	10.03.12
	Молодова В.В. 
	
	

	92
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	93
	Контроль уровня преподавания русского языка и математики, организации систематического повторения на уроках
	14-20.03.12
	Молодова В.В. 
	
	

	94
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	95
	Проверка журналов «Системность опроса на уроках, наполняемость оценок, соблюдение единого орфографического режима при оформлении журнала учителями»
	16-24.03.12
	Молодова В.В. 
	
	

	апрель

	96
	Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ
	до 20 04.12
	С.В.Павличенко
	
	

	97
	Оформление документов для организации щадящей обстановки на итоговой аттестации учащихся с ослабленным здоровьем
	до 20 04.12
	Молодова В.В.
	
	

	98
	Информационная работа с родителями, учителями и учащимися по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей. 
	до 30.04.12
	Молодова В.В.
	
	

	99
	Проведение пробного ЕГЭ школьного и районного уровня
	по графику 
	Молодова В.В.
	
	

	100
	Организация проведения краевых диагностических работ

	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	101
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	102
	Диагностический срез знаний учащихся 9, 11 классов по предметам, выходящим на итоговую аттестацию
	до 28.04.12
	Молодова В.В.
	
	

	103
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ
	По мере написания
	Фролов С.А. Молодова В.В.
	
	

	104
	Проверка планов индивидуальной работы по выбору ЕГЭ  (корректировка планов в соответствии с западающими темами у уч-ся)
	14.04.12
	Молодова В.В. 
	
	

	105
	Работа по повышению качества образования:

- осуществление индивидуальной работы по освоению базового уровня учебного материала;

- контроль посещения учащимися уроков и консультаций;

- проведение ежеурочного контроля знаний, проверка домашнего задания;

- работа с тестами по новой форме аттестации различной сложности
	постоянно
	Булатова О.В. Дадиани Е.А. Бальцер В.Г.

Булатов В.Н.
	
	

	106
	Проведение собеседования с учителями-предметниками по вопросам подготовки к ЕГЭ
	19.04.12
	Молодова В.В. 
	
	

	107
	Индивидуальные консультации педагогов, родителей и учащихся
	по графику
	Молодова В.В. 
	
	

	108
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации подготовки к ГИА Отработка с  педагогами процедуры проведения экзаменов.
	до 20.04.12
	Молодова В.В. 
	
	

	109
	Проверка диагностических карт уч-ся 11 класса по русскому языку и математике (качество ведения диагностических карт, ведение мониторинга выполнения экзаменационных заданий)
	16.04.12
	Молодова В.В. 
	
	

	май

	110
	Ознакомление родителей с результатами окончания учебного года и допуске к экзаменам
	до 25.05.11
	
	
	

	111
	Организация проведения краевых диагностических работ
	по графику
	Молодова В.В.
	
	

	112
	Размещение информации по ЕГЭ: 

-  на школьном сайте
-  на стенде по ЕГЭ
	по мере обновления нормативной базы
	Молодова В.В.
	
	

	113
	Проверка журналов (Выполнение программ по предметам и выявление причин отставания за 2-е полугодие)
	24.05.12
	
	
	

	114
	Информационная работа с родителями, учителями и учащимися - о сроках и порядке ознакомления с результатами  ЕГЭ
	до 15.05.12
	Молодова В.В.
	
	

	115
	Заполнение пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ
	до 10.05.12
	Молодова В.В.
	
	

	116
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ.
	до 25.05.12
	Молодова В.В.
	
	

	117
	Регистрация пропусков в специальном документе (журнале, ведомости)  
	до 15 мая
	Молодова В.В.
	
	

	118
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к государственной итоговой аттестации
	24. 05.12
	С.В.Павличенко
	
	

	июнь

	119
	Оформление документации в соответствии с требованиями нормативно – правовой базы
	В течение месяца
	Молодова В.В.
	
	

	120
	Проведение педагогического совета по результатам ЕГЭ – 2011 года. Анализ, проблемы, задачи и  пути решения, заполнение бланков аттестатов, выдача аттестатов
	до 30.06.12
	Молодова В.В.
	
	

	121
	Формирование баз данных результатов экзаменов за курс основной школы
	до 30.06.12
	Молодова В.В.
	
	

	122
	Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи ЕГЭ выпускниками
	По мере поступления
	С.В.Павличенко
	
	

	123
	Получение протоколов результатов ЕГЭ, ознакомление всех выпускников-участников ЕГЭ с протоколами экзаменов в течение 1-2 дней
	по мере поступления
	Молодова В.В.
	
	

	124
	Организация проведения апелляций: разъяснение порядка подачи заявлений (время, место, сроки)
	по необходимости
	Молодова В.В.
	
	

	125
	Контроль за правильностью оформления записей результатов экзаменов в классных журналах
	до 22.06.12
	Молодова В.В.
	
	

	126
	Организация участия выпускников в ЕГЭ в резервные сроки
	по необходимости
	Молодова В.В.
	
	


        Составила                                                                      Молодова В.В.
